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Innanzitutto vorremmo darvi il benvenuto, teniamo poi ad 
avvertire che nella redazione del presente manuale si è tentato 
di curare la chiarezza, a scapito della sintesi. La “ corposità”  
non deve quindi spaventare in quanto, in realtà, i vari passaggi 
della procedura sono rapidi e veloci. 
Allora… buon lavoro a tutti! 
 
 

1. Disporre di un PC con collegamento ad Internet. 
Avviare il program ma per navigare in Internet (Esempio: 
Internet Explorer) 
 

2. Collegarsi1 al sito dell’ Istituto www.itiscorni.it 
posizionarsi sul pulsante Docenti, cliccare su 
Prog.Didattica, a questo punto 

- se si vuole inser ire nuovi moduli o modificarne di 
esistenti cliccare su Portale e andare a pagina 3 di 
questo manuale; 

- se si vuole consultare la programmazione didattica 
inserita ed effettuare delle ricerche cliccare su 
Consultazione e andare a pagina 13 di questo 
manuale; 

- cliccando su Manuale è invece possibile visualizzare 
on line il presente manuale. 

                                                 
1 Per utenti esperti è possibile accedere direttamente al sito della modularità digitando l’ indirizzo: http://62.149.198.86/corni_moodle/moodle/login/index.php nella barra 

dell’ indirizzo del browser. 



 
 
 
 
 
 
 

3. Se, dopo aver acceduto al sito 
dell’ Istituto, aver scelto l’opzione Docenti, 
e aver cliccato su Prog.Didattica, si è 
scelto Portale, dovrebbe essere comparsa la 
seguente finestra 
 

4. Inserire nella caselle USERNAME il 
proprio identificativo costituito dal proprio 
nome seguito da un punto e dal proprio 
cognome, tutto minuscolo senza spazi 
inframmezzati. Esempio: gino.malaguti 
 

5. Inserire quindi nella casella 
PASSWORD la propria password (quella 
fornita nel foglio consegnato dalla 
segreteria). 
Esempio: gm1234 
 
 

6. Cliccare sul bottone LOGIN 
 



7. Se compare la finestra di COMPLETAMENTO AUTOMATICO che chiede se si desidera salvare la password cliccare sul pulsante NO. 
(Occorrerà inserire la password ogni volta ma per ragioni di sicurezza è meglio così) 
 
 
 
 
 
 
 

8. La finestra successiva di “ Iscrizione al corso”  
compare solo la prima volta che ci si collega. 
Rispondere affermativamente cliccando sul pulsante Sì. 
 
Le volte successive alla prima tale finestra non comparirà 
più e basterà cliccare sulla scritta: 
� � � � � � � � � � � � 	 
 �� � � 
 � � � 
  

 
 



9. Per inserire nuovi moduli della programmazione didattica o per modificare quelli esistenti, cliccare sulla scritta:  
“Gestione programmazione modulare per docenti” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10. Per inserire nuovi moduli cliccare sulla scritta “ Inserimento nuovi moduli”  
 



 
11. Compilare i quattro campi (Titolo modulo, Descrizione, Indirizzo, Disciplina) con le relative informazioni. 

 
N.B. 
Per  l’ immissione di testo è sempre possibile avvalersi 
del COPIA e INCOLLA. Quindi chi già dispone della 
propr ia programmazione didattica in formato 
digitale, può fare COPIA e INCOLLA in ogni campo, 
sveltendo la procedura. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. Terminato, cliccare sul pulsante Continua 



13. Compilare i campi con le 
relative informazioni. 
 
 
Anno scolastico 
E’  già impostato su quello 
corrente. Questo campo servirà per 
consultare le programmazioni di 
anni precedenti. 
 
Modulo numero 
Selezionare il numero progressivo 
del modulo (1, 2, 3, …). 
 
Classi 
Selezionare le classi a cui sarà 
somministrato il modulo. 
 
Docenti 
Selezionare i docenti titolari della 
cattedra che svolgeranno il modulo 
nella loro attività didattica. 
 
 
N.B. 
Per i campi Classi e Docenti è 
possibile L’ inserimento multiplo 
(cioè più voci) e quindi è possibile 
compilare la programmazione 
anche per i colleghi coi quali 
eventualmente è stata concordata. 
In questo caso, porre speciale 
attenzione all’ inserimento dei dati! 
 



14. Compilare i campi con le relative 
informazioni. 
 
Obiettivi didattici 
Si ricorda di contrassegnare con un *  gli obiettivi 
minimi. 
 
Prerequisiti 
Conoscenze necessarie per affrontare il modulo (è 
possibile e auspicabile fare riferimento ad altri 
moduli). 
 
Contenuti Unità 1, 2, … 
Sono state previste fino a 6 unità didattiche per ogni 
modulo, si compilino solo quelle necessarie (anche 
una sola). 
 
Metodologia 
Illustrare i metodi didattici con cui si intende 
sviluppare il modulo. 



Collegamenti ad altr i moduli e discipline 
Indicare quali altri moduli di altre discipline 
sono correlati col presente modulo (La 
compilazione di questo campo sarà più 
esaustiva l’anno prossimo quando ogni 
docente potrà disporre della programmazione 
modulare completa, per quest’anno è possibile 
indicare più genericamente solo le discipline 
correlate). 
 
Ver ifiche 
Segnare quali tipologie di verifiche si 
intendono adottare per valutare il livello di 
apprendimento del modulo. Eventualmente si 
utilizzi il campo dettagli per specificare 
meglio le tipologie. 
 
Durata 
Durata in ore del modulo. 
 
Per iodo inizio 
Mese in cui si inizierà presumibilmente lo 
svolgimento del modulo.  
 
Per iodo fine 
Mese in cui sterminerà presumibilmente lo 
svolgimento del modulo. 
 
Note 
Eventuali note. 
 
 

15. Terminato l’ inserimento cliccare sul pulsante “Salva modulo” . 



 
 
 
 
 
 

16. Confermare il 
salvataggio cliccando sul 
pulsante “Conferma”. 
 
 



17. Ora è possibile inserire un muovo modulo (torna al punto 9) o selezionare moduli esistenti (anche più di uno) utilizzando i campi di selezione 
(Classe, Disciplina, Indirizzo) e cliccando poi sul pulsante “Cerca”  per visualizzarli in formato PDF o in visualizzazione di Gantt. 
N.B. 

18. In questa pagina è possibile vedere solo i “propri”  moduli, per accedere alla programmazione di Istituto e quindi visualizzare anche quelli dei 
colleghi occorre accedere al sito dell’ Istituto Collegarsi al sito dell’ Istituto www.itiscorni.it cliccare sul pulsante Consultazione Programmazione 
Didattica2. 

 
 
 

19. E’  anche possibile agire su un singolo modulo già creato visualizzandolo, modificandolo o eliminandolo. 

                                                 
2 Per utenti esperti è possibile accedere direttamente al sito della Consultazione della programmazione di Istituto digitando l’ indirizzo: 
http://62.149.198.86/CorniModuli/seleziona.php?select=&select2=&select3=&order=codice_modulo nella barra dell’ indirizzo del browser 



20. Se, dopo aver acceduto al sito 
dell’ Istituto, aver scelto l’opzione Docenti, e 
aver cliccato su Prog.Didattica, si è scelto 
Consultazione, dovrebbe essere comparsa 
la seguente finestra 
 

21. E’  ora possibile consultare la 
programmazione didattica di Istituto ed 
effettuare delle ricerche. 

N.B. Il caricamento può richiedere un 
certo tempo a seconda del sistema utilizzato. 
 

22. Sono possibili, uno alla volta (quindi 
non contemporaneamente) tre distinti tipi di 
ricerca: 

- per classe, quindi per docente 
- per indirizzo quindi per disciplina 
- per docente quindi per classe 

 
23. Inserire le informazioni volute nel 

primo campo (ad es. 4CELT). 
 

24. Nel secondo campo compariranno solo 
gli elementi relativi a quanto impostato nel 
primo campo (es. solo i docenti della classe 
4CELT), a questo punto 

se si sceglie uno degli elementi, ad 
esempio un docente, verrà mostrata solo la 
programmazione modulare di quel docente, 

se invece non si sceglie nessun elemento, 
ma si lascia l’opzione “Tutti i docenti” , verranno mostrati i moduli di tutti i docenti, di quella classe.  

Lo stesso meccanismo vale per tutti i tre tipi di ricerca. 
 

25. Dopo aver impostato le richieste desiderate in uno dei tre tipi di ricerca, cliccare sul corrispondente pulsante Cerca ed attendere il risultato. 



26. Come risultato dovrebbe 
apparire una finestra come la 
seguente,  
ove è visualizzato l’elenco dei 
moduli che soddisfano i criteri di 
ricerca, suddivisi per  
- Codice, 
- Titolo, 
- Classi in cui è programmato quel 
modulo, 
- Insegnante responsabile del 
modulo, 
- Disciplina cui quel modulo 
afferisce. 
 

27. E’  ora possibile: 
- scar icare il testo di tutti i 

moduli visualizzati 
nell’elenco in formato PDF 
cliccando su: “Scarica i 
moduli in formato PDF”; 

- visualizzare la scansione 
temporale con cui i moduli 
verranno svolti cliccando su 
“Visualizza diagramma di 
Gantt”  

- visualizzare il testo di un 
singolo modulo in formato 
PDF cliccando sull’opzione 
“Visualizza”  del modulo 
voluto. 


